الأوراق الثبوتية المطلوبة لمنح الترخيص بفتح مكتب علمي
=============================
1ـ طلب يقدم الى الوزارة - دائرة السجل - أو مديرية الصحة المختصة / مكتب النافذة الواحدة / من قبل صاحب الشركة أو العمل أو من يفوضه 0يلصق عليه طابع مالي 10ل.س وطابع هلال أحمر 10 ل.س
2ـ صورة طبق الأصل عن العقد المبرم بين الشركة أو المعمل طالب الترخيص أو من يفوضه والمدير العلمي المسؤول عن الادارة العلمية لمكتب العلمي مصدق أصولا / الكاتب بالعدل / عدد /2/.
3ـ تعهد موقع من الجهة المختصة طالبة الترخيص بتحمل كافة الالتزامات المالية حسب النموذج المرفق0
4ـ صورة مصدقة عن الترخيص الدائم الممنوح للصيدلي المدير العلمي عدد /2/ .
5ـ تعهد من المدير العلمي ( للتفرغ وعدم مزاولة أي عمل اخر000) .       
6ـ وثيقة رسمية من النقابة المعنية تثبت انتساب المدير العلمي اليها وتوضح الغاية من منحهالم يمضي على استخراجها أكثر من ثلاثة أشهر 0
7 ـ صورة عن البطاقة الشخصية لمقدم الطلب ملصق عليها طابع مالي 10 ل س .
8 ـ موافقة وزارة الداخلية على مزاولة العرب السوريين ومن في حكمهم للعمل مع شركة أجنبية0
9 ـ وثيقة ملكية أو عقد ايجار للعقار0
10 ـ ايصال مالي بقيمة /7000 / ل0س رسم ترخيص المكتب العلمي يدفع في مديرية مالية حمص أول مرة 0
11- ايصال مالي بقيمة /1000/ ل.س رسم طابع الترخيص في حال تعديل الترخيص يدفع /250/ل.س
12- ضبط كشف من قبل اللجنة المختصة0
13 ـ كلاسور نوع جيد عرض 4 سم عدد /2/ 0
14 ـ مخطط للمكتب العلمي يوضح التقسيمات الداخلية مصدق حسب الاصول من نقابة المهندسين0
15 ـ الوضع العسكري للصيدلي /المدير العلمي/ .
ملاحظة : في حال الرغبة بإغلاق المكتب العلمي أو نقل مقره تتم هذه الإجراءات كافة في وزارة الصحة بدمشق0
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